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Checkliste für die Erstellung wissenschaftlicher Arbeiten am   

Fachgebiet Nachhaltige Betriebswirtschaft 

 

Bewerbung für eine wissenschaftliche Arbeit: 

Wenn Sie sich für eine Arbeit an unserem Fachgebiet interessieren, ist es hilfreich, wenn aus dieser 

ersten Kontaktaufnahme bereits hervorgeht, mit welchen Themenvorstellungen Sie in welchem Zeit-

raum Interesse an einer wissenschaftlichen Arbeit haben.  Dazu sind folgende Unterlagen am Fach-

gebiet einzureichen: 

o Bewerbungsblatt 

o Aktueller Notenauszug 

Bitte reichen Sie das Bewerbungsformular unbedingt spätestens einen Monat vor Ihrem gewünsch-

ten Starttermin im Sekretariat des Fachgebiets ein. Beachten Sie hierzu die Öffnungszeiten des Sek-

retariats. Bei vorhandenen Kapazitäten vereinbart ein Mitarbeiter dann einen persönlichen Termin 

mit Ihnen, um die Möglichkeiten für eine wissenschaftliche Arbeit zu besprechen. 

Nach Zusage einer Betreuung grenzen wir mit Ihnen gemeinsam den Rahmen Ihrer wissenschaftli-

chen Arbeit ein. Vor der Aufnahme Ihrer eigentlichen Arbeit erstellen Sie ein Exposé (1-2 Seiten), zu 

diesem Sie Feedback von Ihrem Betreuer erhalten. 

Das Exposé sollte folgende Punkte enthalten: Problemstellung und Zielsetzung, Forschungsstand und 

ggf. Vorarbeiten, Vorgehensweise und Methoden, sowie einen realistischen Zeit- und Arbeitsplan. 

Die Erstellung eines realistischen Zeitplans ist zwingend notwendig. Bitte bedenken Sie bei der Erstel-

lung Ihres Zeitplans gesetzliche Feiertage, Ihre Prüfungen, die eigene Urlaubszeit und Termi-

ne/Urlaubszeiten Ihrer Betreuer. 

 

Erste Schritte: 

o Kontaktaufnahme mit dem Fachgebiet und Zusendung des Bewerbungsbogens (s. o.) 

o Erstes Orientierungsgespräch 

o Erstellung eines Exposés  

o Treffen mit allen Betreuern und ggf. Praxispartnern: Themenvereinbarung und Ausfüllung 

der Zielvereinbarung und ggf. Geheimhaltungserklärung sowie die Betreuungsvereinbarung 

bei externen Praxispartnern 

 

Erstellung der wissenschaftlichen Arbeit: 

o Bitte berücksichtigen Sie bei der Erstellung von wissenschaftlichen Texten im Internet ver-

fügbare Leitfäden, sowie entsprechende Literatur aus der Bibliothek, um das wissenschaftli-

che Arbeiten zu erlernen. 

 

o Beginnen Sie mit der Ausarbeitung einer strukturierten Gliederung und einer ersten Auswahl 

von Literatur (Abgabe spät. 2 Wochen nach der Themavereinbarung). 
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o Zusätzlich zu dem Aufbau einer wissenschaftlichen Arbeit aus dem Leitfaden muss neben 

dem Punkt Zusammenfassung auch ein Abstract auf Englisch enthalten sein. 

 

o Nach der Einarbeitungsphase, spätestens 4 Wochen nach der Anmeldung erfolgt die Vorstel-

lung des Themas im Fachgebiet (10 -15 Minuten Präsentation mit anschließender Diskussi-

on). 

 

o Treffen mit den Betreuern finden nach Bedarf statt. Bitte vereinbaren Sie hierfür selbständig 

und rechtzeitig Termine in sinnvollen Abständen. Bitte beachten Sie dabei, dass unsere Be-

treuer/innen auch noch zahlreiche andere Aufgaben haben und daher nicht zu jedem ge-

wünschten Zeitpunkt verfügbar sind.  

 

o Fragen können immer per E-Mail gestellt werden, achten Sie auch hier darauf, dass die Fra-

gen den Anforderungen ihrer Abschlussarbeiten in Sachen Komplexität entsprechen sollten.  

 

o Wichtig: Es findet an unserem Lehrstuhl kein komplettes Durchlesen ihrer Abschlussarbeiten 

mehr statt! Dies können wir aus Zeitgründen leider nicht mehr anbieten.  

 

o Die Endpräsentation Ihrer Arbeit findet spätestens 2 Wochen vor der schriftlichen Abgabe 

statt. Hier stellen Sie eine vollständige Erstversion der wissenschaftlichen Arbeit vor (20-25 

Minuten Präsentation mit anschließender Diskussion). Bitte lassen Sie uns mindestens 48 h 

vor der Präsentation die Folien schon zukommen. 
 

Abgabe: 

o Abgabe der Abschlussarbeit: mind. 2 Exemplare gedruckt und gebunden (je nach Anzahl der 

Betreuer) sowie einen Datenträger mit der Abschlussarbeit und aufgenommenen Daten. Auf 

dem Datenträger sollte die Abschlussarbeit sowohl im Word- als auch pdf-Format zur Verfü-

gung stehen. 

 

Bewertung: 

Ihre wissenschaftliche Arbeit wird nach den folgenden Kriterien bewertet: 

 

o Allgemeine Aspekte der Darstellung (z.B. Rechtschreibung) 

o Literaturarbeit 

o Konkretisierung der Fragestellung 

o Datenerhebung und Auswertung 

o Darstellung der Ergebnisse 

o Diskussion und Eigenkritik 

o Selbstständigkeit und Problemverständnis 


